Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia BPG.021.8.2019
Kierownika Biblioteki Publicznej Gminy Grodziec
z dnia 27 grudnia 2019 r.

REGULAMIN
KORZYSTANIA ZE ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH
BIBLIOTEKI PUBLICZNE] GMINY GRODZIEC

§ 1 POSTANOWIENIA OGOLNE

Podstawe  prawng nadania  niniejszego  Regulaminu  stanowi art. 14 ust. 4  ustawy
z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2018 r. poz. 574).

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a) czytelniku/uzytkowniku — nalezy rozumieé przez to osobg, ktéra spetnia warunki uprawniajace zgodnie
z regulaminem do korzystania z Biblioteki Publicznej Gminy Grodziec,

b) Bibliotece — nalezy przez to rozumie¢ Biblioteke Publiczng Gminy Grodziec,

d) materialach bibliotecznych — nalezy rozumie¢ przez to zbiory ksiazkowe,

e) dokumencie tozsamosci — nalezy rozumie¢ przez to dokument urzedowy ze zdjeciem potwierdzajacy

tozsamo$¢ osoby, ktéra si¢ nim postuguje.
§ 2 PRAWO KORZYSTANIA

Prawo do korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki ma charakter powszechny na zasadach
okreslonych w ustawie o bibliotekach oraz niniejszym Regulaminie.

2. Prawo korzystania ze zbiorow Biblioteki maja stali mieszkancy Gminy Grodziec. Czytelnicy, ktorzy nie
maja stalego zameldowania na terenie Gminy Grodziec, posiadaja prawo do korzystania ze zbioréw po
ztozeniu kaucji podlegajacej zwrotowi po calkowitym rozliczeniu si¢ z wypozyczonych ksiazek.
Wysokos¢ kaucji okresla Kierownik Biblioteki w zalezno$ci od wartosci danego egzemplarza.

Korzystanie ze zbioréw biblioteki jest ogdlnie dostepne i bezplatne z zastrzezeniem oplat, ktére moga by¢
pobierane zgodnie z art. 14 ust. 2 Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach.

a/ w formie kaucji za wypozyczone materialy biblioteczne,

b/ za niezwrécenie w terminie wypozyczonych materialéw bibliotecznych,

¢/ za uszkodzenie, zniszczenie, lub niezwrdcenie materiatéw bibliotecznych.

§ 3 OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (dalej: RODO):

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Biblioteka Publiczna Gminy Grodziec z siedziba przy
ul. Targowej 2a. REGON: 000971726.
Biblioteka wyznaczyla Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac si¢ za pomoca poczty

elektronicznej iod.grodziec(@gmail.com.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w nastepujacych celach:
a. udostepniania, wypozyczania i kontroli zwrotu materialéw bibliotecznych,
b. dostepu on-line do konta czytelnika,
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wysylanie informacji o terminie zwrotu wypozyczonych materialéw bibliotecznych,
wysylanie monitéw o przekroczeniu terminu zwrotu materialéw bibliotecznych,
sporzadzenia statystyk zgodnie z Ustawg z dnia 29 czerwca 1995 1. o statystyce publicznej,

m o oo

umozliwienia korzystania ze zbioréw innych bibliotek w ramach ,,wypozyczen mig¢dzybibliotecznych”,

g. dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych lub windykacyjnych.

Podanie przez Pani/Pana niezbednych danych osobowych jest obowigzkowe. Musimy je zweryfikowaé
dowodem osobistym lub innym dokumentem tozsamosci, ze wzgledu na szczegdlny obowigzek prawny -
ochrony débr kultury narodowej (Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 1. o bibliotekach).

Podanie dodatkowych danych osobowych takich jak: adres poczty elektronicznej, numer telefonu moga by¢
przetwarzane wylacznie na podstawie zgody w nastegpujacych celach:

a. zarzadzania przez Czytelnika swoim kontem,

b. powiadamiania o terminach zwrotu materialéw bibliotecznych,

c. powiadamiania o mozliwosci odbioru zaméwionych lub zarezerwowanych materialéw bibliotecznych,

d. prowadzenia korespondenciji o podobnym charakterze.

Odbiorcy Pani/Pana danych bedzie:

a. firma odpowiedzialna za oprogramowanie dla bibliotek na serwerach, ktorej przechowujemy dane.
Odbiotcy Pani/Pana danych nie nabywaja i nie posiadaja praw do samodzielnego decydowania
o przetwarzaniu tych danych a jedynie wykonuja polecenia Biblioteki.

Pani/Pana dane bedg przechowywane:

a. przez okres pozostawania czytelnikiem Biblioteki, jednak nie dtuzej niz 5 lat od kofica roku, w ktérym
ostatni raz wypozyczono wolumin oraz dla oséb korzystajacych z czytelni 5 lat od daty ostatniej
wizyty,

b. w przypadku wystapienia kar lub innych naleznosci - do czasu wyegzekwowania tych oplat,
niezbedne dane potrzebne do sporzadzenia statystyk wymaganych przez prawo beda przechowywane
do czasu obowigzywania odpowiednich przepiséw prawa,

d. do czasu wycofania przez Czytelnika zgody na przetwarzanie danych.

Pani/Pana dane nie beda przekazywane do Panstwa trzeciego, tj. poza Europejski Obszar Gospodatczy ani do
organizacji mi¢dzynarodowych.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigci zgody w dowolnym momencie bez wplywu
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-

193 Woarszawa, https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt, tel. (22) 531 03 00 - gdy uzna Pani/Pan, iz

przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne przepisy dotyczace
przetwarzania danych osobowych.

Przetwarzanie Pana/i danych moze by¢, w przypadkach uslug realizowanych przez Administratora, procesem
zautomatyzowanym a dane nie podlegaja profilowaniu.

§ 4 PROCEDURA ZAPISU

Zapisy do biblioteki sa dobrowolne.

Przy zapisie do biblioteki nalezy:

a/ okaza¢ wazny dokument tozsamosci ze zdjeciem i nr PESEL.

b/ zapoznac si¢ z obowigzujacym regulaminem korzystania z ustug biblioteki,

¢/ zapoznac si¢ z klauzulg informacyjng dot. ochrony danych osobowych 0s6b fizycznych,
d/ podpisa¢ karte zobowigzania,
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Za czytelnika niepelnoletniego odpowiada, wypelnia karte poreczenia i podpisuje zobowigzanie rodzic lub
opiekun prawny przyjmujac na siebie odpowiedzialnos¢ za wypelnienie w imieniu dziecka zobowigzan w
stosunku do Biblioteki.

Czytelnik zobowiazany jest do poinformowania bibliotekarza o zmianie danych osobowych.

Konto czytelnika bedzie aktualizowane raz w roku.

§ 5 WYPOZYCZANIE I UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

Zbiory Biblioteki Publicznej Gminy Grodziec sa udostgpniane:
1) na miejscu, prezencyjnie,
2) poza Bibliotek¢ — wypozyczenia na zewnatrz.

Czytelnik ma prawo wypozyczy¢ z Biblioteki 6 wolumindéw na okres do 30 dni.

Biblioteka moze przedituzyé/przesunaé termin zwrotu wypozyczonych zbioréw o kolejny miesiac, po
uprzednim zgloszeniu przez Czytelnika, ale tylko w przypadku, jezeli nie ma zapotrzebowania na te zbiory
ze strony innych oséb. Egzemplarze zaméwione przez innych czytelnikéw nie podlegaja prolongacie
(przedluzeniu).

Przedtuzenia/prolongaty terminu zwrotu zbioréw Czytelnik moze dokonaé sam, poprzez internetowa
obstuge swojego konta, telefoniczne, lub bezposrednio u bibliotekarza, —(instrukcja prolongowania biordw
gatqeznik nr 1 do regulaminm).

Czytelnik moze korzysta¢ z rezerwacji zbioréw bibliotecznych. Zamoéwione zbiory rezerwuje si¢ na 7 dni.
Po tym czasie nie odebrane zaméwienie jest anulowane i traci waznos¢. Rezerwacji mozna dokonac tylko
na 3 egzemplarze.

Biblioteka moze skroci¢ ustalony w § 5 pkt. 2 1 3 termin zwrotu ksiazek, jezeli stanowia one szczegdlnie
poszukiwane pozycje (np. ksigzki objete wykazami lektur szkolnych oraz podrecznikéw akademickich).
Jezeli Czytelnik potrzebuje ksigzki o charakterze naukowym, ktorej nie ma w ksiegozbiorze, moze starac si¢
o jej wypozyczenie z innej biblioteki. Z ksiazek wypozyczonych w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych Czytelnik moze korzysta¢ tylko na miejscu w Bibliotece i musi ponies¢ koszty
zwiazane z jej sprowadzeniem do Biblioteki.

Z ksiggozbioru podrecznego, czasopism oraz ksiazek o charakterze naukowym zastrzezonych przez
bibliotekarza, korzysta¢ mozna tylko na miejscu tj. w siedzibie Biblioteki.

Za zbiory biblioteczne wypozyczone przez Czytelnika niepelnoletniego odpowiada rodzic lub opiekun
prawny, ktory podpisal karte zobowiazania. W sprawach dotyczacych niezwréconych zbioréw lub
zobowiazan wobec instytucji, biblioteka kieruje korespondencje do ww. osoéb.

Biblioteka moze powiadomi¢ Czytelnika o uplywajacym terminie zwrotu zbioréw wysylajac informacje na
podany adres e-mail Czytelnika. Powiadomienia niniejsze maja charakter pomocniczy i informacyjny, a ich
niedostarczenie do skrzynki poczty elektronicznej Czytelnika nie stanowi podstawy do anulowania nalozonej
oplaty za przetrzymanie materialéw bibliotecznych.

Czytelnik nie posiada prawa wypozyczania innym osobom ksiazek bedacych wlasnosciag Biblioteki.
Czytelnik zobowiazany jest do poszanowania zbioréw bibliotecznych. Zauwazone uszkodzenia nalezy
zglosi¢ bibliotekarzowi.

§ 6 PRZETRZYMYWANIE KSIAZEK

Za przetrzymywanie ksigzek ponad termin okreslony w § 5 pkt 2i 3 Biblioteka pobiera optaty za
kazda dobe po terminie zwrotu od jednej wypozyczonej ksiazki w wysokosci 0,5 groszy.
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Czytelnik, do ktoérego Biblioteka wysyla upomnienia w sprawie zwrotu ksigzek, zobowiazany jest pokryc
koszty oplat pocztowych wg aktualnie obowiazujacego cennika ustug pocztowych. Podstawa ustalenia
terminu wystania upomnienia jest data stempla pocztowego.
Pisemne upomnienie moze poprzedzaé telefoniczne wezwanie do zwrotu ksiazek.
Jezeli Czytelnik mimo upomnienn wystanych przez Biblioteke nie zwréci ksigzek i odmoéwi
uiszczenia naleznych optat, moze zosta¢ catkowicie pozbawiony prawa do korzystania
z Biblioteki, a Biblioteka moze dochodzi¢ swych roszczen zgodnie z przepisami prawa.
W przypadku nierozliczenia si¢ Czytelnika ze zobowiazann wobec biblioteki, jego konto zostanie zablokowane
do czasu uregulowania wszystkich naleznosci.
Czytelnik, wobec ktérego postgpowanie upominawcze o zwrot ksiazek zakonczylo si¢ niepowodzeniem,
przy ponownym zapisie do Biblioteki zobowigzany jest zrekompensowac straty Biblioteki poprzez

przekazanie ksiazek o wartosci nie mniejszej niz wczesniej niezwrocone.

§ 7 POSZANOWANIE I ZABEZPIECZENIE KSIAZEK

Czytelnik jest zobowiazany do poszanowania ksigzek. Zaleca si¢ zwrdécenie uwagi na ich stan przed
wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia nalezy zglosi¢ bibliotekarzowi.

Za zagubienie, uszkodzenie lub zniszczenie ksigzki odpowiada Czytelnik. Za zbiory biblioteczne
wypozyczone przez Czytelnika niepelnoletniego odpowiada rodzic lub opiekun prawny, ktory
podpisat druk zobowigzania

W wypadku zgubienia lub zniszczenia ksiazki Czytelnik obowigzany jest zwroci¢ w zamian ten sam tytut
ksiazki lub za zgoda Kierownika Biblioteki dostarczy¢ inng ksiazke nie mniejszej wartosci, przydatna dla
uzytkownikéw Biblioteki.

Wysokos§¢ odszkodowania za zgubienie lub zniszczenie ksiazki przez czytelnika okresla aktualny cennik
oplat i ustug.

Egzemplarz zwrdcony, zniszczony lub odnaleziony pozostaje wlasnoscia Biblioteki, a poniesione przez
czytelnika koszty nie podlegaja zwrotowi.

§ 8 PORADY I INFORMACJE

Bibliotekarz na prosbe czytelnika udziela informacji o ksiazkach, korzystaniu z katalogdw, pomaga
w doborze lektury i zestawien literatury na interesujacy go temat.

Czytelnik przychodzacy do wypozyczalni z wolnym dostepem do poétek zostawia wierzchnie okrycie,
torbe lub teczke w szatni albo w miejscu wskazanym przez bibliotekarza.

§ 9 PRZEPISY KONCOWE

Czytelnik niestosujacy si¢ do przepiséw niniejszego Regulaminu moze by¢ czasowo, a w przypadku razacego
naruszenia Regulaminu na stale pozbawiony prawa do korzystania z wypozyczalni. Decyzje w tej sprawie
podejmuje Kierownik Biblioteki.

W uzasadnionych przypadkach Kierownik Biblioteki moze zamknaé czasowo placéwke Biblioteki.

Niniejszy Regulamin obowiazuje od 01 stycznia 2020 roku.

Kierownik BPG Grodziec



Zakacznik nr 1

do Regulaminu korzystania

ze zbioréw bibliotecznych

Biblioteki Publicznej Gminy Grodziec

Procedura obstugi KONTA

I. Wejs¢ na strone www.bibliotekagrodziec.pl

a)
b)

)

d

Na stronie gléwnej Biblioteki wybieramy opcje KATALOG ON-LINE
Nastepnie wybieramy zakladke KONTO
Pojawi si¢ pole LOGOWANIE —
= W polu login wpisujemy LOGIN (nadany wczesniej w Bibliotece) lub ADRES EMAIL
= W polu HASL.O — haslo wygenerowane przez system i bezposrednio przeslane na konto
internetowe Czytelnika. Haslo nalezy zmieni¢ po pierwszym zalogowaniu.
Po zalogowaniu wybierz opcje KONTO nastepnie - WYPOZYCZONE (w zakladce tej mozna
sprawdzi¢ stan konta i PROLONGOWAC (czyli przedtuzaé ksiazki o kolejny miesiac. Ksiazka nie
zostanie przedluzona gdy:
= limit przedluzen zostal wyczerpany (czytelnik moze przediuzy¢ termin zwrotu zbioréw dwa
razy),
" pozycja ta posiada zamowienie,
* konto czytelnika zostalo zablokowane (kara za przetrzymanie zbioréw,
® uplynal termin zwrotu zbioréw bibliotecznych
Zmieni¢ hasto — wybieramy — TWOJ] PROFIL — ZMIEN HASEO Hastem moze byé wyrazenie
sktadajace si¢ ze znakéw alfanumerycznych. W przypadku zapomnienia zmienionego hasta nalezy
skontaktowac si¢ z bibliotekarzem.
Aby si¢ wylogowac nalezy przej$¢ do zakladki WYLOGU]J SIE



